[image: image5.emf]

Energie Zukunft Schweiz • Margarethenstrasse 40 • 4002 Basel

An die Stadt- und Gemeinderatskanzleien 

im Kanton Zürich

Zürich, im Januar 2009

Gebäudeprogramm: Jetzt – energetisch modernisieren.
Sehr geehrte Damen und Herren

Es freut uns sehr, dass sich Ihre Gemeinde für das Gebäudeprogramm «Jetzt – energetisch modernisieren» interessiert. Zur Erstellung der Einladung und erfolgreichen Durchführung des Anlasses möchten wir Sie bitten, den folgenden Fragebogen vollständig auszufüllen und die gewünschten Dokumente zuzustellen. Sie können den Fragebogen auch digital von unserer Homepage (www.energetisch-modernisieren.ch ( Kontakt) herunterladen und diesen danach per Mail retournieren. 

Für Fragen zum Projekt können Sie sich gerne an Herrn Reber wenden und bezüglich des Fragebogens und Druck steht Ihnen Frau Schweizer gerne zur Verfügung. 

Freundliche Grüsse


Barbara Schweizer 


Isaac Reber
Administration



Projektleitung

Kontakt: 043 259 57 00 oder gemeinde@ezs.ch
Die wichtigsten Informationen im Überblick
Das bieten wir mit unseren Projektpartner Ihnen
1. Projektleitung 


2. Umfassende Kommunikation:


· Einladung an alle Liegenschaftsbesitzer: Gestaltung gemäss Vorlage und Druck (siehe Beispiel)

· Organisation Informationsanlass: Referate und Tischausstellung (mit Lieferanten)
· Medienarbeit (Texte für Regionalmedien und Gemeindenachrichten sowie Text und Link für Internetseite)


3. Organisation der Energieberatung für interessierte Liegenschaftenbesitzer.

4. Anlaufstelle für Bauherren bei allgemeine Fragen (Hotline)


Ihre Leistungen (Stadt/Gemeinde im Kanton Zürich)

1. Ausfüllen dieses Fragebogens und Zustellen der gewünschten Dokumente 

2. Lieferung der Unterschrift und des Logos der Stadt/Gemeinde

3. Erteilen des „Gut zum Druck“ für die Einladung (siehe Beispiel). 


4. Einsatz der Adressen der Liegenschaftsbesitzer ihrer Gemeinde für das persönliche Anschreiben (Excel-Tabelle). Alternativ können auch unpersönliche Briefe mit etikettierten oder unbeschrifteten Couverts an alle Briefkästen der Gemeinde verteilt werden.

5. Organisation der Verpackung und des Versands (direkte Verteilung oder Postversand), kann gegen Aufpreis auch von Energie Zukunft Schweiz übernommen werden.

6. Publikation in den Gemeindenachrichten (Textmaterial liefern wir)


7. Publikation auf Ihrer Gemeindehomepage (Texte und Links liefern wir)


8. Organisation des Apéro am Startanlass


9. Bereitstellung der Räumlichkeiten für den Startanlass mit Bestuhlung und Tischen für Tischausstellung (sowie Apero), inkl. Beamer, Leinwand, Mikrofon und Soundanschluss.
Bitte beachten Sie die notwendige Zeit für die Produktion der Einladung: 

Aktivitäten vor dem Informationsanlass


spätester Termin

Fragebogen ausgefüllt und mit Dateien eingereicht


35 Tage   vor dem Startanlass

Gut zum Druck


30 Tage
       ‘‘

Druck und Verpackung


25 Tage
       ‘‘

Versand (B-Post) 


20 Tage
       ‘‘

Ablauf Informationsanlass                           

Türöffnung und Einrichtung der Ausstellung


18.00 Uhr



Einlass Publikum und Beginn Ausstellung


18.30 Uhr



Begrüssung Gemeindevertreter (Präsident od. Projektleiter)
19.15 Uhr

Begrüssung Programmpartner (AWEL, EKZ, ZKB, WWF)

19.20 Uhr

Vortrag: Energetisches Modernisieren


19.25 Uhr



−
Gebäudemodernisierung als Chance

−
Klimafreundliche Heizsysteme

−
Förder- und Finanzierungsmöglichkeiten

−
Gut geplant ist halb gebaut

Ein Beispiel dieser Präsentation können Sie auf unserer Homepage einsehen. 

Apéro und Ausstellung 


20.30 Uhr

Fragebogen
Dieser Fragebogen kann auch unter www.energetisch-modernisieren.ch ab dem 4. Februar heruntergeladen werden, um ihn digital auszufüllen und zu versenden. 
	1. Projektleitung

	1.1 Kontaktangaben Projektleiter/-in Ihrer Gemeinde

	Vorname
	     

	Name
	     

	Strasse
	     

	PLZ / Ort
	     

	Tel (tagsüber)
	     

	Tel (privat)
	     

	Tel (mobil)
	     

	Fax
	     

	E-mail
	     

	Website
	     

	1.2 Termin und Ort des Informationsanlass

	Gemeinde
	     

	Wunschdatum Anlass
(Termin wird von uns bestätigt) 
	     

	Bezeichnung der Räumlichkeit
	     

	Strasse, Nr.  (wichtig für Auswärtige!)
	     

	1.3. Angaben zur Gemeinde
	

	Einwohnerzahl
	

	Anzahl Liegenschaften
	

	Spezielles/allgemeine Bemerkungen
	

	2. Erstellung der Einladung

	2.1. Wer gibt das "Gut zum Druck"?

	Kontaktperson
	     

	Tel.
	     

	E-mail
	     

	Auflage

(Anzahl Exemplare gemäss Adressen)
	     

	Sollen die Briefe auf A5 gefalzt werden?
	     

	2.2. Wer ist zuständig für die Redaktion der Gemeindepublikationen?

	Kontaktperson
	     

	Tel.
	     

	E-mail
	     

	Redaktionsschluss
	     

	Erscheinungsdatum
	     


	2.3. An wen sollen die gedruckten Einladungen gesendet werden?

	Gemeinde / Firma
	     

	Vorname, Name der zuständigen Person
	     

	Strasse
	     

	PLZ/Ort
	     

	Telefon
	     

	E-mail
	     

	2.4. Gemeindecouverts

	Fenster
	 FORMCHECKBOX 
 links
	 FORMCHECKBOX 
 rechts

	Papier
	 FORMCHECKBOX 
 recyclinggrau
	 FORMCHECKBOX 
 weiss

	2.4. Wer unterschreibt die Einladung?

	Titel, Vorname, Name
	     

	Funktion
	     

	3. Organisation der Veranstaltung

	

	3.1 Name des Hauswartes von Veranstaltungsgebäude

	Vorname / Name
	     

	Tel.
	     

	Mobil
	     

	E-mail
	     

	3.2 Wer ist  für den Apéro verantwortlich?

	Ansprechperson
	     

	Tel.
	     

	Mobil
	     

	E-mail
	     


	3.3 Folgende Infrastruktur muss von der Gemeinde organisiert werden.

	1. Anzahl Stühle
	     
	(Wir empfehlen ca. 80-250 je nach Gemeindegrösse )

	2. 12 Tische für Aussteller 
	 FORMDROPDOWN 

	(Grösse mind. 80 x 160 cm)

	3. Leinwand
	 FORMDROPDOWN 

	

	4. Beamer (mit Verbindungskabel)
	 FORMDROPDOWN 

	

	5. Nach Möglichkeit: Mikrofon und Tonanlage mit Anschlussmöglichkeit für Laptop
	 FORMDROPDOWN 

	

	Welcher Anschluss?
	 FORMDROPDOWN 


	Stecker oder Buchse?
	 FORMDROPDOWN 




	A) Chinch   
	B)  2.5 mm Klinke  
	C) 3.5" Klinke

	[image: image1.jpg]



	[image: image2.png]



	[image: image3.png]





4. Beispielskizze: So könnte die Veranstaltungslokalität aussehen
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Wir werden einige Tage vor der Durchführung des Startanlasses mit den oben angegebenen verantwortlichen Personen (Abwart für Lokalität, wenn nötig Kontaktperson Gemeinde) Kontakt aufnehmen, um allfällig noch offene Fragen zu klären und organisatorische Details zu besprechen. Wir freuen uns auf einen erfolgreichen Anlass

5. Abschliessen des Fragebogens
Bitte legen Sie dem ausgefüllten Fragebogen folgende Dateien bei: 
1. Digitale Unterschriften 

(Dateiformat: .eps/ .jpg. mit 300 dpi)
2. Logo / Wappen Ihrer Gemeinde
 (Dateiformat: .eps/ .jpg. mit 300 dpi)
3. Die Adressen der Liegenschaftsbesitzer, wenn persönliche Anschrift der Hausbesitzer gewünscht wird. (Excel-Datei:  Anrede, Titel, Vorname, Name, Strasse, Nr, PLZ, Ort)
Wenn Sie die Dateien 1. und 2. nicht digital in ausreichender Qualität haben, schicken Sie eine Papiervorlage (z.B. Briefpapier der Gemeinde)

Vielen Dank für das Ausfüllen des Fragebogens und Ihr Engagement. Bitte senden Sie das vollständig ausgefüllte Formular mit den erwähnten Beilagen nun an uns zurück (gemeinde@ezs.ch).




























Ein Programm von:
Programmpartner:
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